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3 入札参加希望者側の作業
ここでは、入札参加希望者が行う作業を記載したものである。入札参加希望者は電子

入札システムにログイン後、対象案件を選択して、入札説明書等をダウンロードシステ

ムからダウンロードする。

3-1 入札説明書等の入手
電子入札システムより入札説明書等をダウンロードし、入手する。

(1) 対象案件の選択
電子入札システムにログインし、検索条件を入力し、対象案件を含む調達案件一覧

画面を開く。

新規に追加された項目として掲載文書一覧があるので、対象案件の表示ボタンをク

リックしダウンロード文書一覧表示画面を開く。

(2) ダウンロードの開始
ダウンロード文書一覧より、ダウンロードする「ファイル名称」をクリックし、入

札説明書等を入手する。

【ダウンロード時の注意事項】

ファイル名称をクリックしてから、ダウンロードを開始するまでの操作を、５分以

内で行うこと。本システムのセキュリティ設定上、この操作が５分以上の場合、ファ
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イルが正しくダウンロードされない場合がある。ダウンロード完了後は、必ずファイ

ルサイズを確認すること。

3-2 配布開始後の入札説明書等の変更
配布開始後に、入札説明書等の内容訂正等に伴い、配布ファイルが変更される場合が

ある。この場合は、発注者からメールで連絡が来るので、前述の 3-1 の手順で変更があ
ったファイルを入手する。

3-3 入札説明書等の追加配布の公開通知
入札説明書等の追加配布後に、発注者が公開通知の操作を行った場合、追加配布が開

始されたことをお知らせするメールが届き、追加配布資料が発生したことが確認できる

ので、3-1 の手順に従い追加配布のファイルを入手する。

3-4 その他
3-4-1 入手時間

原則として入札公告等に記載されている配布期間のうち、土曜日、日曜日及び祝日、

年末年始を除く毎日、午前９時 00 分から午後５時 00 分までの期間（最終日は入札書
受付締切予定時刻まで）、電子入札システムより入手できる。

3-4-2 システム稼働時間（発注者）
発注者（システム管理者含む）のシステム稼働時間は、電子入札システムと同様、土

曜日、日曜日及び祝日、年末年始を除く毎日、午前９時 00 分から午後 11 時 00 分まで。

3-4-3 問い合わせ先
入札説明書等のダウンロードに関する問い合わせ先は以下の通りである。

農林水産省 電子入札お問い合わせ先

受付時間 9:00～ 12:00、13:00～ 16:00 (土日、祝日、年末年始除く)
TEL： ０４８－２５４－６０３１

FAX： ０４８－２５４－６０４１

e-mail：help@maff-ebic.go.jp

機密性○情報 ○○限り


