
別表

区分 項目 作業内容
床面積
(㎡)

清掃
回数

備　　　考

事務室 木製床 除塵及び部分水拭き 214 242 毎日

会議室 木製床 除塵及び部分水拭き 118 242 　〃

事務機械室 木製床 除塵及び部分水拭き 27 242 　〃

湯沸かし室 木製床 除塵及び全面水拭き 15 242 　〃

便所 タイル床 除塵及び全面水拭き 36 242 　〃

廊下 木製床 除塵及び部分水拭き 27 242 　〃

男子更衣室 木製床 除塵及び部分水拭き 14 242 　〃

男・女休憩室 畳 除塵 19 242 　〃

事務室玄関（ポーチ含む） タイル床 除塵及び部分水拭き 44 242 　〃

物置 木製床 除塵及び部分水拭き 25 242 　〃

小計 539.0

事務室 214 242 毎日

会議室 118 242 　〃

事務機械室 27 242 　〃

湯沸かし室 15 242 　〃

便所 36 242 　〃

廊下 27 242 　〃

男子更衣室 14 242 　〃

男・女休憩室 19 242 　〃

事務室玄関（ポーチ含む） 44 242 　〃

物置 25 242 　〃

喫煙スペース 6 242 　〃

建物外部の清掃 1,679 242 　〃

小計 2,224.0

（床の定期清掃）

便所 タイル床 床洗浄 36 12 月１回

事務室玄関（ポーチ含む） タイル床 床洗浄 44 12 月１回

事務室外（庁舎木製床すべて） 木製床 ワックス掛け 387 1 年１回

小計 467.0

清掃作業基準表

（床の日常清掃）

ゴミ収集及び窓枠除塵等

ゴミ収集及び窓枠除塵等

扉ガラス部分拭き及び什器備品除塵等

ゴミ収集及び窓枠除塵等

拾い掃き

（床以外の日常清掃）

屑籠・シュレッダー処理及び什器備品拭き等

屑籠・シュレッダー処理及び什器備品拭き等

屑籠処理及び什器備品拭き等

流し台洗浄及び厨芥収集等

各部水拭及び消耗品補充等

ゴミ収集及び手すり拭き

吸殻収集及びゴミ収集


